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Introducao

Esse tutorial ira orientar os docentes desde o0 acesso ao sistema
até a finalizacao do cadastro de um projeto de pesquisa com

financiamento.
O cadastro de projeto possui as seguintes etapas:

e Dados iniciais do projeto

e Detalhes do projeto (corpo do projeto)

e Informacgdes sobre o financiamento

¢ Informacdes sobre os membros do projeto
e Cronograma

e Aceite dos termos

e Validacdo do cadastro pela Pré-Reitoria de Pesquisa
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Acesso ao sistema

https://sig.ufabc.edu.br/

Ao acessar o endereco, basta clicar em “SIGAA'” e efetuar o
login com seu usuario e senha.

&

SIGUFABC

Sistema Integrado de Gaestio

Entrar no Sistema
Usuario:
Senha:

Entrar

* Caso seja solicitado que o usudrio selecione o vinculo institucional, devera ser selecionado o

vinculo correspondente a Servidor Docente.

1 Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas
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Acesso ao formulario de cadastro de
projetos de pesquisa

Caso o docente nao seja direcionado ao “Portal do Docente”, o
usuario podera utilizar o menu “Mdédulos”, localizado no topo

direito do sistema, e selecionar a opcao “Portal do Docente”.

i empo de essao: U0

§ Médulos ¢l caixa Postal * Abrir Chamado

=0 Menu Docente '? Alterar senha <% Informar Problema

PORTAIS

8

Lato Sensu

Apos, basta acessar o menu “Pesquisa” >> “Projetos de

Pesquisa” >> “Submeter Projeto em Fluxo Continuo”.2

@ Ensino «) Pesquisa % Extensdo i Actes Integradas | | Convénios !_'3 Biblioteca J Prod|
Projetos de Pesquisa 3 Submeter Projeto Vinculado a Edital
Nio han Declaragoes » Submeter Projeto em Fluxo Continuo
Consultar Areas de Conhecimento Solicitar Renovagao
Acessar Portal do Consultor i )
Listar Meus Projetos
Notificar Invengao Gerenciar Membros do Projeto
MINHAS 1 Infraestrutura de Pesquisa » Demonstrar Interesse para Avaliagdo

2 Devido a atualizagdes do sistema, eventualmente a opg¢io podera aparecer como “Cadastrar Projeto Externo”,
porém, levam ao mesmo local.
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Instrucoes de preenchimento do formulario

1. Elementos do sistema
Durante o cadastro de um projeto de pesquisa, havera campos
de preenchimento obrigatorio, os quais estarao sinalizados

com uma estrela “x”.

Na parte inferior do formulario, havera botdes de navegacao,

como abaixo:

Gravar e Enviar Gravar e Continuar =< Voltar Cancelar | | Avancar ==

Gravar e Enviar: Submete o cadastro do projeto de pesquisa apds preenchidas
todas as informacgdes.

Gravar e Continuar: Salva os dados como rascunho para continuar o
preenchimento posteriormente.

Voltar: Volta para a tela anterior.

Cancelar: Apaga todas as informagdes preenchidas e cancela o cadastro.
Avancgar: Vai para a tela seguinte se todos os campos obrigatdrios estiverem

preenchidos.
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2. Declaracao de concordancia
Na primeira secdo do formulario, sera solicitado que usuario
leia e concorde com a declaracdo de ciéncia das regras

referentes ao registro de projetos de pesquisa.

REGISTRO DE PROJETOS EXTERNOS

S50 consderados projetos de pesqguisa squedes que stendam a editas ou chamadas de drgios governamentsis ou NBG-governamentals, naconas ou
nternacionats, devidamente avalados ¢ aprovados, com ou sem apok financeliro, sob a coordenaclo de um pesguisadaor vinculado a UFABC, Esse tipo de
projeto pade ser registrado a qualquer momento no Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas - SIGAA.

DECLARACAO

Declaro formaimente que estou de acordo com as regras referentes 3o Regisiro de Projetos Externos, aoma reproduzidas, e que as informagbes soldtadas
serf0 prestadas em observBnaa 30s artigos 297-299 do Cédigo Penal Brasileiro,

| L1 e estou de acordo com a declaragio aoma.

Cancelar | Avancar >>

Apos marcar a opcao “Li e estou de acordo com a declaracao”, o
usuario devera clicar em “Avancar” para dar continuidade ao

cadastro.
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3. Dados iniciais do projeto

Na tela seguinte, serao solicitados os dados iniciais do projeto.

fem windo 30 cadasizo de Projetos de Peaquisa.

Durate as DIWmas teias vock Severd FAGTTEN US (IMI0S Fefereries 30 Sau BONEDT (e DESTUSA. QUE S2rY SUHMeto § AS-Aators de Pesiase Fare 3 Sevita
o nkac e

A Segair 3eTS0 apresectades, Mo dety
coRbGradores. o1 fmanch o

T IO, Dely COTR CIRDOS Pesmrvados DN S dierentes DIrtEs gue COMpSETT GIM SrOjG0; B deacncla detshada, o5

POS CAS0S =M Que Se M0 | & 3 defirClo de BT CTOROGIETE 0F FOvEMes

et

A fur=acme O e prowe s WA BTNt sl anatacte pedy DY Emtor e A fewa,

R T

rEcvee, werd [T v
ST Ve ITente SPReCAIDe & (o

AG s (4o presnctiment dos fONTASDS, SaT) GSTOTYDRINES TR DeR G TESIETO O 5 GOO0S MIGITRGOS DArY Que SEf reskIacy § CONArTIACED antes 4

“.bmessd

@ 1 Usar 0 Unidade de Lotacho do Coordenador

Tipo do Projetos EXTE

AGEM E CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS [11.01 12

* One Bndo

» — SEECONE L -
. - -
-t .
AR do Propetor « — SEECIONE -
Tipo e Fes . SEEOONE -
Asta ut Commiiimentn
Arande Aren: - SELEQIONE UMA CHANDE AREA DE COMMECIMENTO -
Ardd. » - SELECIONSE ANTES UMA CHRANDE AREA -
Sutsree SELECIONT ANTES UMA AREA -
Taparadtiads FULDCIONT ANTES UWA SUD-AREA - -

Camtrvns 08 DassavniviMants Sustintive «

Sdeone ok COMENGE 3¢ Desemolimenit Scstsetivel ADas, SCMG0 Solre CH32 um Oukes

Gavra ¢ Linnas nre Prsguisa

T3le projuto estd vinculedo 4 dgum grupe de pesquisa? & 5o o

Darsnicho aa Panruisnans InTease rwaL

3 an
Cumsrd b Exgea

Possul protocolo de pesquiss em Conite de Etica? W S N

Caestr Avngw >>
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Seguem abaixo mais informacgdes sobre cada campo:

Titulo: Informe o titulo do projeto de pesquisa.

Centro: Informe o Centro ao qual o projeto ou o pesquisador titular esta
vinculado.

Periodo do Projeto: Informe a data de inicio e previsdo de término do projeto.
Nao é necessario que as datas coincidam com o financiamento do projeto, uma
vez que o projeto pode ser desenvolvido durante um periodo sem financiamento
e outro periodo em que obteve financiamento.

Palavras-chave: Informe palavras-chave que identifiquem o projeto de pesquisa.
E-mail: Informe um e-mail, normalmente o e-mail do pesquisador titular. Nos
casos em que o projeto advém de um Grupo de Pesquisa, caso o grupo tenha um
e-mail especifico, podera ser utilizado esse e-mail.

Natureza do Projeto: Devera ser selecionado entre as opgdes “Pesquisa”,
“Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico” e “Fomento a inovagao”.

Tipo de Pesquisa: Selecionar entre as opg¢des “Pesquisa Basica” ou “Pesquisa
Aplicada”.

Grande area/Area/Subarea/Especialidade: Informe os itens relacionados a
area de conhecimento relativa ao projeto.

Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel: Serdo apresentados os 17
objetivos de desenvolvimento sustentavel da ONU. Deverao ser selecionados os
itens no qual o projeto contribui.

Grupo de pesquisa: Nesta sessdo, devera ser selecionado que o projeto nao esta
vinculado a um grupo de pesquisa, pois no momento, essa fun¢ao nao estara em
uso.

Linha de pesquisa: Informe as linhas de pesquisa do projeto.
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Definicio da Propriedade Intelectual: Informe o tratamento da producdo
intelectual do projeto caso esta tenha sido definida.

Comité de ética: Se o projeto ja tiver passado pelo Comité de Etica, seja em Uso
de Animais ou Pessoas, devera ser informado o nimero do protocolo ou processo
relacionado ao projeto. Caso ndo tenha passado pelo Comité, basta selecionar a

op¢ao nao.

Apos preenchidas as informacdes, basta clicar em “Avancar”.

4. Detalhes do projeto
Nesta tela, deverao ser dados mais detalhes sobre o projeto de

pesquisa.

| DETALHES DO PROJETO |

Descricio Resumida Introducio/ hestificutivi Objetiv... Meétodo Cientiml.. fsaulitados Csperados Refesdnel...

(O digitades/15.000 caracteres)

Gravar e Contnuar | << Voltar | Cancelar | Avancar >>

Descricao Resumida: Descreva resumidamente o projeto de pesquisa.
Introducao/Justificativa: Informe uma introdu¢do para o projeto e a
justificativa para seu desenvolvimento.

Objetivos: Informe os objetivos gerais e especificos do projeto de pesquisa.

Método Cientifico: Informe o problema de pesquisa e o método cientifico.
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Resultados Esperados: Informe quais sao os resultados esperados ap6s concluir
a pesquisa.

Referéncias: Informe as referéncias bibliograficas que embasam o projeto.

Apos preenchidas as informacdes, basta clicar em “Avancar”.
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5. Financiamentos
Nesta sessdao, deverao ser informadas as origens dos

investimentos do projeto.

Podera ser informado mais de um financiamento, caso haja, ou
mesmo informar os periodos em que o projeto sera

desenvolvido sem financiamento.

FINANCIAMENTOS

Entidade Financiadora: # | -- SELECIONE UMA OPCAQ -- v |

Ca=o ndo exista 8 entidade financiadora desejada, solicite o cadastro junto 3 Pra-Reitoria de Pesguisa.

Matureza do Financiamento: # | -- SELECIONE UM& QPCAQ -- ¥
Comprovante do Financiamento: | Escolher arguivo | Nenhum arquive selecionado

Pagina {(URL) com link do resultado: #

Periodo de Financiamento: e a |

Valor do Financiamento: |R$ ¥

Mdamero do Processo:

Adicionar Financiamento

#* Campos de preenchimento obrigatdrio,

—4: Visualizar Financiamento #“J: Remover Financiamento

FINAMCIAMENTOS

Este projeto ndo possui financiamentos

Gravar e Continuar << Voltar | | Cancelar Avancar ==

Para os projetos desenvolvidos com financiamento, deverao ser
informados os detalhes do(s) financiamento(s). Seguem abaixo

mais informacoes sobre cada campo:
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Entidade Financiadora: Informe o 6rgao, agéncia ou empresa que financia o
projeto. Caso o nome nao conste na lista, favor solicitar o cadastro junto a Pré-
Reitoria de Pesquisa.

Natureza do Financiamento: Informe se a natureza do financiamento é “Auxilio

n o«

Financeiro”,

» «u

Bolsa”, “Auxilio Financeiro + Bolsa” ou “Outra remuneracao”.
Comprovante do Financiamento: Anexe um documento que comprove o
financiamento informado (termo de outorga, termo de compromisso, contrato,
etc.).

Pagina (URL) com link do resultado: Informe o link com o resultado do
processo de financiamento (pode ser o link do resultado de uma Chamada, ou da
pagina que informa que o projeto é financiado pela entidade, etc.). * Caso nao haja
link de pagina URL com o resultado, o preenchimento podera ser feito com a
opc¢ao “Nao se aplica”.

Periodo de Financiamento: Informe as datas de inicio e de previsdao de término
do financiamento.

Valor do Financiamento: Informe a moeda e o valor total do financiamento.
Numero do Processo: Informe o nimero do processo de financiamento do
projeto de pesquisa.

ApoOs preenchidas as informacodes, clique em “Adicionar
Financiamento”, e, logo abaixo, sera exibida uma lista com os

financiamentos do projeto.

Poderd ser inserido mais de um financiamento se for o caso,
bem como informar que, durante um determinado periodo, o

projeto nao terda financiamento. Para isso, devera ser
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cadastrado um financiamento, selecionando a “Entidade
Financiadora” como “Sem Financiamento”, e informando, no

campo “Periodo”, o intervalo nao financiado do projeto.

Caso queira remover um financiamento, basta clicar no icone @
(remover), para excluir o financiamento, e caso queira alterar,
basta remover e posteriormente adicionar as informacoes do

financiamento.

# Campos de preenchimento obrigatdrio,

-4, : Visualizar Financiamento E']: Remover Financiamento

Entidade Financiadora Natureza do Financiamento

CNPQ Auxilio Financeiro 3 o

Gravar e Continuar | | << Voltar | | Cancelar | | Avancar ==

Apos preenchidas as informacdes, basta clicar em “Avancar”.
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6. Informar membros do projeto

Nesta sessdao, deverao ser informados o coordenador do

projeto e os membros que participam do projeto.

INFORMAR MEMBROS DO PROJETO

Selecione 5 categoris do membro pars reslizar 3 buscs de scorde com os critérios especificos

J Docente H Discente H Servidor Técnico-Administrative H Exter... l

Buscar Docente: # ® Todos da UFABC Somente da minha unidade
Funcdo: COORDEMADOR(A) COORDENADOR ADIJUNTO(A) '® COLABORADOR(A)
CH dedicada ao projeto: # horas semanais

Adicionar Membro

@: Remover Membro

Lista pE MEMBROS

Ainda ndo foram informados os membros deste projeto

Gravar e Continuar <« Voltar | | Cancelar Avancar ==

a. Cadastrar membro interno

Nas guias “Docente”, “Discente3” e “Servidor TA”, devera ser
informado o nome do membro. Bastara iniciar a digitacdo do
nome, e o sistema fara uma busca automatica pelo nome
correspondente. Ao localizar o membro do projeto na lista,
basta clicar em seu nome para seleciona-lo.

Recomenda-se iniciar pela inclusio do Coordenador* do
projeto de pesquisa. ApOs preencher seu nome, deve-se

selecionar a Fung¢dao “Coordenador(a)” e informar a Carga

3 Discentes de pds-graduacao apenas.
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Horaria*** de dedicacdo ao projeto. Apds isso, basta clicar em
“Adicionar Membro”.

Ap6s a inclusio do coordenador, pode-se incluir um
Coordenador Adjunto* ou os demais membros** do projeto,
informando seus respectivos Nomes, Funcio e Carga
Horaria***, clicando em seguida no botao “Adicionar Membro”.
* Deve-se informar 1 (um) unico Coordenador, e pode ser
informado também 1 (um) Coordenador Adjunto.

** Pode-se inserir diversos outros membros na categoria
“Colaborador”.

*#% 0 valor da Carga Horaria devera ser igual ou superior a 1
(uma) hora semanal, e igual ou inferior a 40 (quarenta) horas
semanais.

Caso queira remover um dos membros, basta clicar no icone ¥

(remover) ao lado do nome do membro.

Caso necessite alterar os dados de um dos membros, como
funcdo ou carga horaria, basta remover o membro da lista e

adiciona-lo novamente com os dados corretos.
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b. Cadastrar membro externo

Para o cadastro de membro externo, algumas informagdes
adicionais sao requeridas:

CPF: Informe o nuimero do CPF caso seja brasileiro, ou marque a opc¢ao
“Estrangeiro” se o membro nao for brasileiro e nao tiver CPF.

Nome: Informe 0 nome completo do membro.

Sexo/Formacao/Tipo: Informe respectivamente o sexo, a forma¢ao do membro
e o tipo de vinculo.

Instituicao de origem: Informe a instituicdo de origem do membro. Caso nao
conste na lista, entre em contato com a Pro-Reitoria de Pesquisa.

Funcao: Informe a fun¢ao do membro.

CH: Informe a Carga Horaria de dedicagdo ao Projeto.

Apo6s preenchidas as informacdes do membro externo, clique

em “Adicionar Membro”.

Caso queira remover um dos membros, basta clicar no icone @
(remover) ao lado do nome do membro.

Caso necessite alterar os dados de um dos membros, como
funcdao ou carga horaria, basta remover o membro da lista e
adiciona-lo novamente com os dados corretos.

Ao final do processo de inclusao dos membros do projeto,

clique em “Avancar” para continuar o cadastro.
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7. Cronograma

&) Adicionar Atividade |7 Limpar Cronograma @ Remover Atividade

CRONDGRAMA DE ATIVIDADES

Atividade HIED HIY
Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set ©Out Nov Dez Jan

1 @

4

Gravar e Continuar | | << Voltar | | Cancelar | Avancar ==

Nesta tela, deve-se especificar o cronograma de atividades do

projeto de pesquisa.

No campo referente a “Atividade”, escreva resumidamente a
atividade, e marque, ao lado, os meses correspondentes da

execucao da atividade mencionada.

Clique em “Adicionar Atividade” para inserir mais linhas para

inclusao das demais atividades do projeto de pesquisa.

* No caso de impossibilidade de preenchimento do
cronograma, devera ser informada como atividade a opc¢ao
“Nao se aplica”, e selecionado o primeiro més de

desenvolvimento do projeto.

Para remover uma das atividades, basta clicar no icone @

(Remover).

Apos informar todas as atividades e o periodo de execucao de

cada atividade, clique em “Avancar”.
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8. Resumo e Aceitacao do Termo de Concordancia

Nesta ultima tela, sera apresentado um resumo do projeto de
pesquisa sendo cadastrado. Verifique todas as informacdes,
caso alguma informacao esteja faltando ou esteja incorreta,

volte e corrija as informacgoes.

Havera um campo que permitira ao usuario anexar qualquer
outro arquivo que julgue relevante para o cadastro do projeto
de pesquisa, bastando clicar em “Escolher arquivo”, navegar até
o arquivo desejado e entdo clicar em “Abrir” e depois em
“Anexar Arquivo”. Poderdao ser inseridos tantos arquivos

quanto necessarios.

O usuario devera dar ciéncia em relacio ao “Termo de
Concordancia”. Apo6s marcar a declaragdao de concordancia, o
usudrio devera clicar em “Gravar e Enviar” para submeter o

cadastro do projeto de pesquisa.
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9. Validacao do cadastro

Apo6s o usudrio submeter o cadastro do projeto de pesquisa, a
Pro-Reitoria de Pesquisa ira verificar os dados cadastrados e
podera entrar em contato com o coordenador do projeto para
solicitar mais informacdes ou esclarecimentos. Estando tudo de

acordo, o cadastro sera validado.
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